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De conformidad a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA). Dende se hace mencion
que los sujetos obligados deberén elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del plan anual y
publicarlo en su portal electrdnico, a mas tardar el altimo dia del mes de enero dei siguiente afio de la ejecucién

de dicho aiio

El presente informe muestra las acciones realizadas por el area Coordinadora de Archivos de la Comisidn
Nacional de Seguros y Fianzas, de manera conjunta con los responsables de los archivos de tramite y
concentracién, respecto de las actividades contempladas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2024, lo cual ha contribuido al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de esta Comisién.

L. ACCIONES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ARCHIVOS DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2024, EN

MATERIA DE ARCHIVOS.
ACTIVIDADES PREVISTAS EN EL CRONOGRAMA DEL PADA 2024
. [ Destripdénde | o rtes erand s roaiizs.
Actividad | Actividad en PADA e e
=Q*'--fﬁ?';_---::j; "1'jij'ifff-.i:z'_(:i:.’;:l.;?-;; :
T U 'Se elaboré el Plan Anual de 'i)esar‘rrc;iia_fE'H—‘mm“mn- R
chivistico 2024 y f ublicade 1 Portal :
Elaborar el Plan Anual Ar }s .l yie p_ ,I ’ene °
electrénico de esta Comision, asi como en el
1 de Desarrollo . . : Enero 2024
Archivistico 2024 SIPOT, de conformidad en lo dispuesto en
) los articulos 23, 24y 25 de la Ley General de
Archivos.
Se elaboré el Informe de cumplimiento del '
Elaborar informe de i plan anual de desarrollo archivistico 2023, y
imi 1 blicé 1 P 1 nico d t
2 cumplimiente del Plan | se pl'.l .I’u:o en 'e ortal electrénico de esta Enero 2024
Anual de Desarrollo | Comisién, asi como en el SIPOT, de
Archivistico 2023. conformidad en lo dispuesto en el articulo
26 de la Ley General de Archivos.
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Se llevd a cabo la actualizacién de las guias
de archivo documental de tramite y

cardlogi - vigente, vy
solicitar la
autorizacién de su baja
a los titulares de las
Direcciones Generales.

Actualizar las guias de | concentracién en el SIPOT, Enero 2024

archivo documental de | go gjicité mediante correo electrénico y .

archivo de ’trémite Y | memorando dirigido a las Direcciones

concentracion. Generales de la CNSF, la informacién para la Noviembre 2023
actualizacién de las guias de archivo
documental de tramite y concentracién.

Actualizar los

: Instrumentos de Se actualizaron los instrumentos de control
control y consulta . Enero 2024
. y de consulta archivisticos en el SIPOT.

archivistica en el

SIPOT.

Elaborar inventarios

de aquellos

expedientes que

hayan cumplido su | El responsable del Archivo de Concentracién

vigencia documental | elaboré diversos inventarios de expedientes

de conformidad al | que ya cumplieron su vigencia documental Julio 2023

en &l Arzhiva de . Concentrapiln de laz
ejercicios fistales 2022y 2023.

. o=

Tramitar la baja

Se llevaron a cabo las gestiones necesarias
con la Direcciébn General Juridica
Contenciosa y de Sanciones, asi como con la

Julio y Noviembre

. . s - . 2023

documental, {en caso | Direccién General Juridica Consultiva y de
de ser autorizada por | Intermediarios para la autorizacién.
las diferentes
Direcciones Generales Asimmi h d ent
de esta Comision, ante simismo, se hace de su conocmz‘l:;: :: q;:
el Archivo General de | 5¢ .pr'esentaron r.\uevamente en as
la Nacién) solicitudes de baja ante el AGN, de las cuales

15 fueron aprobadas y en 13 emitié Noviembre 2024

observaciones, por lo gue en atencién a las

mismas se llevaron a cabo las acciones
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correspondientes con el fin de presentarlas -
‘I de nueva cuenta el 4 de noviembre del afio
| en curso, para su dictamen final.

Brindar asesoria
durante el aino
mediante medios
electrénicos 0
presencial a los

responsables de los
archivos de tramite y

personal involucrado
en la gestion
documental en

materia de archivo.

Se brindé asesoria y capacitacién a los

responsables de los archivos de tramite y
personal involucrado en la gestién
documental mediante los. siguientes
medios: correoc electronico, teams, vfa
telefénica y presencial por parte de personal
de la Coordinacion de Archivos

Enero a Diciembre
2024

Promover e

capacitacion en
materia de archivo a
los responsables de

Se promovié la capacitacibn mediante

comunicados internos por parte de la
Direcciéon de Administracion de Recursos

' Humanos y la Unidad de Transparencia a los

responsables_de los archivos v personal

involucrady’ wgi}&-' ia gestion - documental.

Asimismo, la Coordinacién de archivos hizo :
la invitacién mediante correo electrénico a’

Enero a Diciembre

archivo de tramite y |los responsables de los archivos de tramite 2024
personal Involucrado [y personal involucrado en la gestién
en la gestién | documental para asistir al Seminario:
documental. "Utilidad Social en los archivos: Reflexiones

y perspectivas para la Gestién Documental:”

de manera “presencial por el Instituto

Nacional de Transparencia, Acceso a la

Informacion y Proteccién de Datos

Personales (INAI).
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Se llevara a cabo la
identificaciéon de los
documentos de
comprobacién
administrativa
inmediata en el

Se envié correo electrénico a los.
Responsables de los Archivos de Tramite de Febrero 2024
cada una de las Direccion Generales de esta

archivo L de_ Comisién, para que se llevard a cabo la
concentracién, asi | ontificacién.
como en cada una de

9 las Direccicnes
Generales que ) . .
conforman esta Derivado de lo anterior. La Oficina de

Presidencia llevé a cabo la identificacién de
13 cajas con 405 documentos de Septiembre-

comprobacién administrativa inmediata de Noviembre 2024
.los afios 1995 a 2017.

Comisién, durante el
ejercicio 2024, Esta
accion se llevard a
cabo en conjunto con
los respensables de los
archivos de tramite de
cada area.

INDICADCR PARA EL MONITOREO DE CUMPLIMENTO DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Plan Anual de | Llevaracabolas 1 9 actividades i
Desarrollo actividades comprometidas, : 100 %
Archivistico correspondientes al Plan equivalentes al 11.11% de '

Anual. cada una. |
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II. CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL PADA 2024

Derivado de las acciones descritas en el apartado anterior, a continuacién, se describe el cumplimiento de los
objetivos general y especificos del PADA 2024:

Ohjetivo General:

Durante 2024 se continué con la mejora a la organizacion de los archivos de tramite por las Unidades
Administrativas y Delegaciones Regionales de la CNSF. Asimismo, se realizaron diversas gestiones internas a
efecto de la depuracién de documentacién en el archivo de concentracion.

Objetivos Especificos:

A) Instrumentos de control y de consulta archivistico

Al respecto, cabe mencionar que el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental se encuentran debidamente actualizados desde 2018, eI cual atiende las necesidades de
clasificacién archivistica en esta Comision.

Asimismo, las Gufas de Archive Documental fueron actualizadas en tiempo y forma,

Dichos insirammentss seencuentran publicados en el Sistema de Puitales derdbligactones ds Transparencia
(SIPOT) del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales
(INAI).

Por lo que se refiere a los inventarios estos fueron registrados y actualizados por los Responsables de
Archivo de Tramite de las diferentes Unidades Administrativas en el Sistema de Gestion de Archivos de la
CNSF.

B) Capacitacion Archivistica

Se llevaron a cabo comunicados internos por parte de la Direccién de Administracién de Recursos Humanos,
al personal de esta Comisi6n, para que se capacitaran, asimismo, la invitacién mediante correo electronico
a los responsables de los archivos de tramite y personal involucrado en la gestién documental para asistir
al Seminario; “Utilidad Social en los archivos: Reflexiones y perspectivas para la Gestibn Documental:”
presencial por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales (INAI),
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Se brindé asesoria, de manera fisica y via remota, a los responsables de los archivos de tramite y personal
involucrado en la gestién documental en materia de archivos por la Coordinacion.

C) Mantenimiento y Actualizacién de Sistemas Informaticos de Administracion Documental

Se llevé a cabo la administracién, contro! y mantenimiento de los sisternas automatizados de gestién
documental con los que cuenta esta Comisién.

D) Conservacién de los documentos y expedientes en la Comision

Se continué garantizando la éptima conservacién de la documentacién y archivos resguardados en el
archivo de concentracién, asegurando las condiciones que garanticen el adecuado uso y que permitan ia
consulta de los archivos, preservando su autenticidad, seguridad, integridad y disponibilidad permanente
en la Institucioén.

Lo anterior, a través de limpieza y fumigacién periédica de las dreas correspondientes, mantenimientos
nreventivns v, correctivos a las instalaciones eléctricas 2 hidraulicas-sanitaria, asi como. recarga.de los
exiintoresyue s& encuentran-en ¢l Archivo de-coneantiacidn. - -

Finalmente, se cuentan con elementos de seguridad las 24 horas quienes custodian las instalaciones de la
CNSF.

Baja de documentos de comprobacién administrativa inmediatay papeles de trabajo.

Se llevo a cabo el acompaiiamiento con las diferentes dreas de la Comisién a efecto de promover la
eliminacién de documentos de comprobacién administrativa inmediata y Papeles de trabajo. A fin de que
dichas dreas generen los inventarios correspondientes de la documentacién identificada, para iniciar los
procesos correspondientes de acuerdo con los Lineamientos para la analizar, valorar y decidir el destino
final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.
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III. ENTREGABLES

Derivado de [as acciones desarrolladas durante el ejercicio 2024 a continuacioén, se describen los entregables
que resultaron de las mismas:

Nownhwn2

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Catéalogo de Disposicién Documental

Inventarios Generales de Expedientes

Guia de Archivos Documental

Inventarios de Baja Documental

Responsables de Archivos de Tramite y Concentracién
Evidencia de Capacitacion Institucional
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El presente informe detalla el cumplimiento al Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024

ELABORO

.lfu'/’, "O

P

v
MTRO. LUIS FERNANDO SANCHEZ FERNANDEZ

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

COORDINADOR DE ARCHIVOS

AUTORIZO

ALVARO GABRIEL VASQUEZ ROBLES

DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
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